Informática Aplicada à Gestão (2012/13)

Trabalho Prático 2 (2 aulas) 

Objectivos:

- Utilização da Internet para recolha de informação e aprendizagem.

- Utilização básica de recursos de cloud computing.
Tarefas:

1. Procurar na Internet "tutoriais" gratuitos sobre os programas do "Office 2010" da Microsoft:

Utilizando os motores de busca de que gostar mais, procurar tutoriais e explicações sobre as possibilidades e o funcionamento do Office 2010 da Microsoft, e dos vários programas nele integrados.
1.1. Organize as informações recolhidas num ficheiro de Word (processador de texto), e guarde o resultado.

1.2 Usando o Word, construa um sumário de apenas uma página A4 do trabalho realizado no ponto 1.1: 

a) Inclua uma breve descrição geral de qual é o objectivo e para que serve o conjunto do Office 2010. (Tente explicar aqui a motivação para integrar num único conjunto as suas várias componentes.)

b) Inclua uma lista dos programas que estão integrados no Office 2010. 

c) Para cada um destes programas deve incluir uma breve descrição do objectivo do programa em causa incluindo para que pode ser empregue, na prática, tanto em utilizações particulares como empresariais. 

d) Para cada um dos programas deve tambem incluir um link para o tutorial online que achou mais útil como recurso para aprender a utilizar esse programa.

e) Guarde este sumário como ficheiro de web (ficheiro único do tipo ".html", sem imagens nem outras extensões).

2. Procurar na Internet "recursos" online gratuitos que permitam realizar o essencial das tarefas possíveis com o "Office 2010" da Microsoft:
2.1. Procure na net o significado da expressão "cloud computing".

2.2. Procure na net programas disponíveis remotamente de forma gratuita, em que possa realizar os trabalhos mais básicos (e mais frequentes) que se podem realizar com um "programa de escritório" profissional, como o Office 2010.

2.3 Usando o Word, construa um sumário de apenas uma página A4 do trabalho realizado nos pontos 2.1 e 2.2:

a) Comece por uma descrição (de entre 2 a 4 linhas) do que se entende por "cloud computing".

b) Para cada recurso online que encontrar, inclua um link de web apropriado, e liste os programas que ele disponibiliza. 

c) Para cada um desses programas deve incluir uma breve descrição do objectivo do programa em causa incluindo para que pode ser empregue, na prática, tanto em utilizações particulares como empresariais, e faça referência a como se compara com o programa equivalente no Office 2010. 

d) Guarde este sumário como ficheiro de web (ficheiro único do tipo ".html", sem imagens nem outras extensões).

3. Seguindo as regras indicadas para este tipo de e-mail na página da disciplina, envie os 2 sumários como resultado do Trabalho Prático 2, como anexos de um único mail. 
(Note que as versões a enviar devem ser ficheiros com extensão "html".)
